36-020 Tyczyn ul. Rynek 18
woj. podkarpackie

tel. (17) 22-19-310; fax. 22-19-217;

e-mail: tyczyn@tyczyn.pl www.tyczyn.pl Polska

FAIR PLAY 2012

Gmina Tyczyn
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KARTA USLUGI USC- 06

WPISANIE ZAGRANICZNEGO AKTU DO POLSKIEJ KSI EGI STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna

Art. 104, 105 i 106 ustawy z dnia 28 listopada 201rawo o aktach stanu cywilnego (j.1.
Dz. U.z 2014 r. poz. 1741 z 4 zm.).Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optaci
skarbowej (j.t. Dz. U. z 2014 r. poz. 1628).Ustamdnia 13 lutego 1984 r. o funkcjach
konsuléw Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U.G02 r. Nr 215, poz. 1823 z frd
zm.).Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeksgpostania administracyjnego (j.t. z
2013r. poz. 267 z gH. zm.) Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o inforrpatyi dziatalndci
podmiotéw realizujcych zadania publiczne (Dz. U. z 2013r. poz.236/npzm.) Ustawa
z dnia 18 wrzénia 2001 r. o podpisie elektronicznym( j.t. Dz.2R013 r. poz. 262 z zm)

Osoba wiagciwa do zatatwienia
sprawy

Teresa Bobe— kierownik USC Tyczyn
Barbara Grzebyk- z-ca kierownika USC Tyczyn
Il pietro, pok. nr 31tef. 17/2219272 w godzinach praczetu

Sposbb zatatwienia sprawy

Po zt@zeniu kompletu dokumentéw

Transkrypcja jest obligatoryjna,zeli obywatel polski, ktérego dotyczy
zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiadatakiuscywilnego
potwierdzajcy zdarzenia wczaiejsze sporgizony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiejznda dokonania czynioi z zakresu rejestracji stany
cywilnego lub ubiega sio polski dokument tesamdci lub nadanie numeru
PESEL W przypadku gdy transkrypcja zagranicznedainentu stanu
cywilnego potwierdzagcego urodzenie jest dokonywana na wniosek matki
dziecka, a w dokumencie tym gawarte dane ojca inneznwynikajace z
domniemania pochodzenia dziecka ogzanmatki, kierownik urgdu stanu
cywilnego, ktéry dokona transkrypcji, zawiadamitym meza matki, pouczag
go o prawie do wniesienia dads powddztwa o zaprzeczenie ojcostwaelie
jest maliwe ustalenie miejsca pobytu domniemanego ojca.

Wymagane dokumenty

*wniosek o dokonanie transkrypcji zagranicznego atdnu cywilnego,
*wazny dowdd osobisty — do wglu,

eoryginat zagranicznego odpisu aktu stanu cywilnego,

eurzedowe ttumaczenie zagranicznego aktugzgl polski przez ttumacza
przyskgtego, wpisanego na lisprowadzon przez Ministra Sprawiedlivégi,
ttumacza przysiglego uprawnionego do dokonywania takich ttumaacze
paastwach cztionkowskich Unii Europejskiej lub Européggo Obszaru
Gospodarczego (EOG) lub polskiego konsula (nieaytypdpiséw na drukach
wielojezycznych)sdowdd zaptaty optaty skarbowej

Kierownik urzdu stanu cywilnego odmawia dokonania transkrypeigli:

1) dokument w piastwie wystawienia nie jest uznawany za dokumemiusta
cywilnego lub nie ma mocy dokumentu ¢glpwego, lub nie zostat wydany przez
wihasciwy organ, lub budzi wtpliwosci co do jego autentycziai, lub
potwierdza zdarzenie inneznirodzenie, maknstwo lub zgon;

2) zagraniczny dokument powstat w wyniku transkjiypcpanstwie innym ni
paistwo zdarzenia;

3) transkrypcja bytaby sprzeczna z podstawowymadasii porgdku prawnego
Rzeczypospolitej Polskiej.

Optaty

Optacie skarbowej podlegasydanie wnioskodawcy odpisu zupetnego aktu stanu
cywilnego po dokonaniu transkrypcji — 50 zt - peinomocnictwo do wpisaniu
zagranicznego aktu,§etakie zostato udzielone — 17,00 zt. Pelnomoamictidzielone:
wstgpnym (rodzice, dziadkowie), zgmym (dzieci, wnuki) oraz rodastwu i matonkowi
nie podlega optacie skarbowej.

Czas zalatwiania sprawy

Po zt@zeniu kompletu dokumentéw — bezeddmej zwtoki

Tryb odwotawczy

Odwotania w sprawie odmowy wpisania zagranicznego atanu cywilnego rozpatruje
Wojewoda Podkarpacki.

Formularze do pobrania

Whiosek, petnomocnictwo

Opracowat:  Teresa Bober — kierownik USC Tyczyn 16 kwietnia 20ku
Sprawdzit:  Jadwiga Klos — Sekretarz Gminy 16 kwietrd@15 roku
Zatwierdzit: Janusz Skotnicki — Burmistrz Gminy 16 kwietnia 20tku




